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Pripremio Odbor za bibliografije Sekcije za razvoj i vrednovanje
zbirki i RUSA-in Odjel za referentne i korisni¢ke usluge Ameri¢kog
bibliote¢kog drustva 1992. godine. Revidirao RUSA-in Odbor za
standarde i odobrio RUSA-in Upravni odbor u junu 2001. godine.
Revidirao i azurirao u junu 2008. godine Odbor za razvojne politike
i procjene zbirki, a odobrio RUSA-in Odbor za standarde i
smjernice u julu 2009. godine. Odobrio RUSA-in Upravni odbor, u
martu 2010. godine.



Uvod

Ove Smjernice, nastale kao ,Kriteriji za vrednovanje
bibliografija“, usvojio je Odbor za referentne usluge
(RASD) 1971. godine. Revizija tih Smjernica pod
danas$njim imenom, ,,Smjernice za izradu bibliografije*
odobrena je od strane Upravnog odbora 1982. godine, a
mogu se pronaéi u RQ22 (Jesen 1982): 31-32. Odbor za
bibliografije je mnoge dijelove revizije Smjernica iz
1982. godine zasnovao na ,Kriterijima za vrednovanje
enumerativne bibliografije* koje je pripremio Odbor za
bibliografske usluge za Kanadu 1979. godine.

,Godine 1992, Odbor je predlozio manje opseznu
reviziju od one koja je usvojena 1982, ali su zeljeli
ojacati tekst dodavanjem anotacija i1 viSe pristupnih
tacaka da bi bilo jasnije navedeno S§ta se tacno
podrazumijeva pod  standardnim  bibliografskim
oblikom.*

U periodu 2007-2009. godine Odbor za razvojne politike
I procjene zbirki predlozio je minimalne promjene
Smjernica ukljucujuéi elektronske bibliografije, podatke
0 autoru, pravovremenost i historiju.

Izvorne Smjernice usvojio je 1971. godine Odbor za
referentne usluge 1 revidirao 1 aZurirao 1982. 1 1992.
godine Odbor za bibliografije Sekcije za razvoj |
vrednovanje zbirki Odjela za referentne i korisnicke



usluge (RUSA). Reviziju iz 2001. godine pripremio je
Odbor za standarde i smjernice, a da bi se odrazavao
tehnoloski razvoj usljed sve veceg Sirenja Stampanih i
elektronskih bibliografija, te da bi se sacinili jo$
odredeniji 1 ¢vr8¢i principi ukljueni u izradu
bibliografije, bez obzira na njen format. Smjernice su
namijenjene svim ¢lanovima biblioteCke zajednice.

Za potrebe ovih Smjernica, bibliografija je sistemski
popis bibliografskih jedinica unutar predmeta (vidi 3.2).
Bibliografije mogu postojati kao samostalna djela ili se
mogu pojaviti na kraju istrazivac¢kih dokumenata.

Primjereno krajnjim korisnicima, autor(i) mogu izabrati
koriStenje uobiCajenih termina za opis konacne
bibliografije, kao $to su ,,vodic*, ,,pronalazenje pomo¢i‘
ili ,,istrazivacki vodic¢*.!

! Termini primjereni za englesko govorno podrudje; u nasim
jezicima ovi termini nisu uobiéajeni (prim. prev.)



1. Svrha

1.1 Osigurati da postoji znaCajna potreba za
bibliografijom, kako bi se njena izrada
opravdala.

1.2 Uklopiti temu u opéu shemu dostupnih
bibliografskih  izvora, bez  nepotrebnog
dupliciranja. Ako slicne bibliografije postoje,
treba ih pregledati, a zatim izriito navesti
jedinstveni doprinos nove bibliografije.

1.3Jasno navesti temu 1 definirati predmet u
preliminarnoj izjavi.
2. Podrudje
2.1. Jasno definirati podrucje.

2.2. Teziti ka cjelovitosti unutar postavljenih
ograni¢enja (vremensko razdoblje, geografsko
podrucje, medij, jezik, knjizni fond, kvalitet,
ciljani korisnici, itd.).

2.3. ldentificirati i opisati sve formate na
odgovarajuci nacin.



3. Metodologija

3.1.

3.2.

Osigurati informaciju o izvorima i nacinima
njihove izrade.

Ukljuciti sve jedinice wunutar definiranog
predmeta. Bibliografska jedinica je entitet u
bibliografiji: knjige, ¢lanci, izvjestaji, rukopisi,
zvuéni 1 video zapisi, licne mrezne stranice i/ili
cjelokupna mrezna mjesta, kompjuterski
programi ili ispisi, filmovi, grafikoni i dr.
Provjeriti sve jedinice koje nisu ispitane li¢no od
strane autora.

4. Organizacija

4.1.

Principi organizacije:

4.1.1. Organizirati gradu u  skladu sa
definiranim  predmetom i  ciljanim
korisnicima.

4.1.2. Organizirati gradu tako da je moguce
koristiti bibliografiju na temelju najmanje
jednog organizacijskog pristupa  bez
koristenja pratece dokumentacije kao Sto je
registar.

4.1.3. Po potrebi, obezbijediti vise nacina
pristupa. Nacini pristupa ukljucuju i korisnu
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organizaciju grade i pristupacne metode za
pretrazivanje te grade.

4.1.4. Razviti shemu za klasificiranje
bibliografije, tako da je korisnicima logicna
I jednostavna za razumjeti.

4.1.5. Koristiti prepoznatljiva obiljezja
navigacije i druge cvrste principe koji se
odnose na izgled i velicinu datoteke za
bibliografije objavljene na internetu.

4.2. Neophodne komponente:

4.2.1. Osigurati izjavu o podrucju i cilju svake
bibliografije.

4.2.2. Osigurati objasnjenje kako koristiti
bibliografiju.

4.2.3. Osigurati opis svih skracenica koristenih
u bibliografiji.

4.2.4. Osigurati i sadrZaj i registar ili registre.
Za elektronski oblik ukljuciti trazilicu ili
omoguciti  pretrazivanje  po  kljucnim
rijecima.

4.2.5. Opisati registre sa dovoljno detalja da bi
se osigurale prihvatljive razine opoziva i
preciznosti.  Upotrijebiti  terminologiju
registara prikladnu i definiranom predmetu
i ciljanim korisnicima.
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4.25.1. Osigurati  unakrsne uputnice
adekvatne za standardne referentne
svrhe.

4.25.2. Ako je potrebno, osigurati vise
registara za potpun pristup gradi.

4.3. Pozeljne osobine:

4.3.1. Razmotriti ukljucivanje brojcanog
oznacavanja bibliografskih jedinica.

4.3.2. Razmotriti  ukljucivanje podataka o0
lokaciji primjeraka bibliografskih jedinica,
ako nisu odmah dostupne.

4.3.3. Ukljuciti linkove na dostupne cjelovite
tekstove u elektronskim bibliografijama
ukoliko nema ogranicenja autorskih prava.

. Anotacije / napomene

5.1. Osigurati anotacije ili napomene na jednom od
sljedeca tri nivoa:

5.1.1. Informativni — koristiti informativne
napomene prvenstveno kad priroda i razlog
ukljucivanja naslova nisu jasni. Ograniciti
upotrebu ovog najnizeg nivoa opisa za one
bibliografije sa sveobuhvatnim pristupom
oblasti koju pokrivaju.
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5.1.2. Anotacijski — za opisne napomene
ukljuciti dovoljno sadrzaja kako bi se
omogucilo korisnicima da odluce da li Zele
ili ne zZele vidjeti izvor. Osigurati napomene
barem na ovom nivou za svaku bibliografiju
koja je imenovana kao ,,anotirana .

5.1.3. Kriticki ili  evaluacijski —— imati
obrazovanu osobu u oblasti koja ce zapaziti
razlike prilikom pisanja kritickih procjena i
osigurati da je vrijednost svake jedinice
procijenjena u odnosu na druge radove u
oblasti. Osigurati anotacije na ovom nivou
za svaku bibliografiju koja je imenovana
kao ,, kriticka “ ili ,, evaluacijska .

5.2. U svakom sluc¢aju osigurati sazete i informativne
anotacije ili napomene na nivou pogodnom za
ciljane korisnike. Ukoliko je drugi izvor koriSten
za anotacije, navesti ga na odgovarajuci nacin.

6. Bibliografski format

6.1. Omoguciti dovoljno informacija za jednostavno
identificiranje bibliografskih jedinica u svrhu
bibliografije i potreba ciljanih korisnika.

6.2. Dosljedno slijediti odabrani standardizirani
bibliografski format. Primjeri tih standarda
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ukljucuju, ali nisu ograni¢eni na one opisane u
The Chicago Manual of Style, The MLA Style
Manual i Publication Manual of the American
Psychological Association.

7. Pravovremenost

7.1. Minimizirati vremenski raspon izmedu zavr$etka

bibliografije i njene objave. U uvodnim
napomenama jasno navesti kada je bibliografija
zavrsena.

7.2. lzdati bibliografije koje su namijenjene da budu
aktuelne Sto je duze moguce nakon objavljivanja
liste bibliografskih jedinica.

7.3. Povremeno se osvrnuti na zivotni ciklus
bibliografije i procijeniti njen trenutni znacaj.
8. Tacénost

8.1. Osigurati da su reference tacne i bez tipografskih
greSaka.

8.2. Osigurati da su informacije date u anotacijama i
na drugim mjestima cinjeni¢no tacne i
gramaticki ispravne.
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8.3.Uzeti u obzir moguce ispravke nakon
objavljivanja.

9. Oblik
9.1. Izraditi  bibliografiju u jasnom obliku i
tipografiji.
9.2. Izraditi dovoljno ¢vrste Stampane primjerke radi

ceste upotrebe.

9.3. Dizajnirati bibliografiju tako da cijena bude
prilagodena ciljanim korisnicima, bez gubljenja
bitnih odlika koje olaksavaju njenu upotrebu.

10. Kumulacija

10.1. Kumulativno dopunjavati tekucée bibliografije
kad god je to moguce.

11. Distribucija

11.1. Pravilno promovirati i distribuirati objavljene
bibliografije u Stampanom ili elektronskom
obliku u skladu sa formatom ukljucujuci
napomenu o bilo kojem standardu nacionalne
bibliografije koji postoji.
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lzvor

"Guidelines for the Preparation of a Bibliography",
American Library Association, September 29, 2008.

http://www.ala.org/rusa/resources/guidelines/guidelinesp
reparation (Accessed February 24, 2015)
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